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1.- OBJETIVO GENERAL

Redactar informes técnicos en el area de analisis y disefio de sistemas, segun los modelos establecidos.

2.- SINOPSIS DE CONTENIDO

Los contenidos de esta asignatura le permitiran al alumno desarrollar destrezas en la elaboracién de informes técnicos.
El contenido de la misma ha sido desarrollado en dos (2) unidades, a saber:

UNIDAD 1: El Informe Técnico
UNIDAD 2: Presentacion del Informe Técnico

3.- ESTRATEGIAS METODOLOGICAS GENERALES

o Dialogo Didactico Real: Actividades presenciales (comunidades de aprendizaje), tutorias y actividades electrénicas.
e Dialogo Didactico Simulado: Actividades de autogestion académica, estudio independiente y servicios de apoyo al estudiante.

ESTRATEGIA DE EVALUACION

La evaluacion de los aprendizajes del estudiante y en consecuencia, la aprobacién de la asignatura, vendra dada por la valoracion obligatoria de un conjunto de elementos, a
los cuales se les asignd un valor porcentual de la calificacion final de la asignatura. Se sugieren algunos indicadores y posibles técnicas e instrumentos de evaluacién que podra
emplear el docente para tal fin.
e Realizacién de actividades tedrico-practicas.
Realizacion de actividades de campo.
Aportes de ideas a la Comunidad (informacién y difusion).
Experiencias vivenciales en el area profesional
Realizacion de pruebas escritas cortas y largas, defensas de trabajos, exposiciones, debates, etc.
Actividades de Auto-evaluacién / co-evaluaciony evaluacién del estudiante.
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Caracterizar un informe técnico,
destacando la  estructura e
importancia del mismo para la toma
de decisiones en la elaboracién de
proyectos.

UNIDAD 1: EL INFORME TECNICO
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El informe técnico: Origen y objetivo del
informe técnico. Caracteristicas.
Estructura.

Tipos de informes técnicos: Informes de
formacion, actividad, sintesis, proyecto,
investigacion o peritacion, expositivos,
analiticos, persuasivo y comerciales.
Importancia del informe técnico: Toma
de decisiones. Manejo de recursos
econémicos. Elaboraciéon de proyectos.
Transmisién de conocimiento.

Modelos de informes  técnicos:
Investigacién de los diferentes modelos de
informes técnicos

Realizacion de actividades tedrico-
practicas.

Realizacion de actividades de campo.
Aportes de ideas a la Comunidad
(informacién y difusion).
Experiencias vivenciales en el
profesional

Realizacion de pruebas escritas cortas y
largas, defensas de trabajos, exposiciones,
debates, etc.

Actividades de Auto-evaluacién [/ co-

evaluacion y evaluacion del estudiante.

area

Gonzalez, S. (1983). Manual de
Redaccién e Investigacion
Documental. México: Editorial
Trillas.

Hochman, H. y Montero, M. (1991).
Investigacion Documental. Técnicas
y Procedimientos. Caracas: Editorial
Panapo.

Presentar un informe técnico,
utilizando adecuadamente normas
de redaccion, estilo y presentacion
en el &rea de analisis y disefio de
sistemas.

UNIDAD 2: PRESENTACION DEL
INFORME TECNICO
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Pasos previos: Estudios preliminares.
Recoleccion y clasificacion del material.
Preparacion  del  primer  borrador,
fraccionamiento de la informacion.
Redaccién y estilo:

Normas generales de redaccion: El
lenguaje  escrito como medio de
comunicacion. La ldgica como herramienta
para mejorar la redaccién. Textos
inductivo, deductivo y libre. Analisis y
sintesis.

Normas gramaticales: Los objetivos y su
uso. Uso correcto de pronombres y de las
reglas de concordancia de los tiempos.
Signos de puntuacién y signos auxiliares.
Fases de la composicion: Acumulacion de
datos, disposicion de los  datos,
planificacion. La redaccion.

Realizacion de actividades tedrico-
practicas.

Realizacion de actividades de campo.
Aportes de ideas a la Comunidad
(informacidn y difusion).
Experiencias vivenciales en el
profesional

Realizacion de pruebas escritas cortas y
largas, defensas de trabajos, exposiciones,
debates, etc.

Actividades de Auto-evaluacion / co-

evaluacion y evaluacién del estudiante.

area

Acosta Hoyos, L. (1978). Guia
Practica para la Investigacion y
Redaccion de Informes. Buenos
Aires: Paidos.

Bernal, C. A. Metodologia de la
Investigacion para Administracion y
Economia. Bogota: Prentice Hall.

Gonzélez, S. (1983). Manual de
Redaccion e Investigacion
Documental.  México:  Editorial
Trillas.

Hochman, H. y Montero, M. (1991).
Investigacion Documental. Técnicas
y Procedimientos. Caracas: Editorial
Panapo.

Sabino, C. (1998). Cémo Hacer una
Tesis y Elaborar Todo Tipo de
Escritos. Caracas: Editorial Panapo.




El estilo: Cualidades de estilo: Claridad,
concision, sencillez y naturalidad.
Estructuracién de los  parrafos:
Conceptos y estructura. Tipos de parrafos.
Meétodos de redaccion.

2.3 Manejo del material bibliografico:
Seleccion del material bibliografico acorde
con el tema. Coherencia en el discurso.
Enfoque légico y actualizado. Normas

APA (American Psychological
Association). Manejo ético del material
bibliografico.

2.4 Estructura del informe técnico: Resumen
técnico y ejecutivo. Introduccion. Situacién
problematica. Conceptualizacion tedrica.
Metodologia. Presentacion y andlisis de los
resultados. Redaccion de conclusiones y
recomendaciones.  Presentacion de la
bibliografia. Anexos
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